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Qual o tema da reuniao?

72 ) » Parametro de tempo:
MINDSET ’ ° 5 O MINDSET  Qual o propésito da reunido?
OFF \_/ i ON

Qua | o tipo de reuniao Deliberativa  Trabalho  Informativa Pa Uta/pla neja mento:

O O O
|m [ ][ ][ ][ ][ ] Papeis/Responsabilidade

Patrocinador/a [ ]
Com qual objetivo estratégico [ ]
]

da area/time/individual esta Moderador/a Recursos: ) ) b
reuniao esta conectada? Apresentador/a [ Presencial  Virtual ibrida

; Secretario/a [ ] Formato da reuniao: D [:] D
Qual o impacto nos resultados: At instavel Baixo . ) .
1. Se eu fizer esta reunidao? [:] C] O Participante(s) | ][ ] Qual orepositério de informagdes comum:

2. Eseeunaofizer? O D O [ ][ ] Comunicar

[ ][ ] E-mail ou Conyitg B
Assunto: O objetivo da Reuniao

Qual o resultado almejado? Prioridades: Data > Horario > I__PCaI >

Formato da reuniao

Resultado almejado da reuniao

Qual o papel de cada participante

Repositdrio de informagdes comum

Pauta da reuniao com seus afazeres

| P1 - ALINHAMENTO }m P1- ACCOUNTABILITY

Alinhar com tc?dc?s o objetivo da reunlao/r.eSt_JItado a!mejado Atingimos nossos resultado almejado?
Como este objetivo se conecta com os objetivos maiores do
grupo

Falar a pauta/planejamento
Perguntar se todos sabem seus papéis Préximos passos > quem > quando > check point?

Reconectar com todos onde fica o repositério de informagdes

Qual o custo de energia, tempo, dinheiro...?

Préximos passos > quem > quando > check point?

Esta reuniao agregou aos resultados do grupo?

P3 - ACABATIVA

m T _

Sempre que alguém desviar do assunto traga todos ao

> Se certificar que o processo acabou por completo
resultado almejado novamente a P P P
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