LUMEN

Academy




1. Visao geral da programacao

1° dia 05/10 Principio do Planejamento.
2° dia 06/10 TR — Termo de Referéncia.
3° dia 07/10 Aula pratica

CONTEUDO PROGRAMATICO COMPLETO DO CURSO:
1° dia - 05/10 - Principio do Planejamento
Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD;
e Estudo Técnico Preliminar — ETP;
e Matriz de alocagao de riscos;
e Requisitante;
e Area técnica;
e Area Administrativa.
Procedimentos para a elaboragao pratica do DFD (passo a passo):
e Descricdo simplificada da demanda;
e Justificativa da necessidade da contratagao/aquisicao;
e Quantidade a ser contratada/adquirida;
e Estimativa preliminar do valor a ser contratado/adquirido;
e Previsdo da data de entrega;

e Indicacdo do Alinhamento com o Planejamento Estratégico com o Plano Plurianual
(PPA);

e Indicacao da prioridade para a contratagao/aquisi¢ao;

e Quem devera assinar o DFD?;

o Possibilidade de utilizagédo da IA na elaboragéo do DFD.
ETP - Estudos Técnicos Preliminares:

e Observancia da base legal;

e Finalidade;

e Alinhamento com o Planejamento Estratégico, com a Lei Orgamentaria Anual - LOA e
com o Plano de Contratagées Anual — PCA;

e Quem devera elaborar o ETP?
Procedimentos para a elaboragao pratica do ETP (passo a passo):

e Area Requisitante / Area técnica especifica;



Descricao do objeto e da necessidade da contratacdo / aquisicao; Demonstragdo do
alinhamento com o Planejamento;

Descricao dos requisitos da contratacao necessarios e suficientes a escolha da solugao;
Estimativa das quantidades a serem contratadas;

Levantamento de mercado;

Estimativa do valor da contratacao / aquisicao;

Descrigcao da solugao;

Justificativas para o Parcelamento ou ndo da solugdo proposta demonstrativo dos
resultados pretendidos;

Providéncias a serem adotadas previamente a celebragéo do contrato;
Contratagbes / Aquisigbes correlatas e/ou independentes;
Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras;

Posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina;

Andlise de Riscos e Matriz de Alocagéo de Riscos; (Mapeamento, Analise, Alocagéo e
Mitigagao);

Indicagéo do cédigo do cadastro do(s) item(ns) ou servi¢o(s);
Classificagao do objeto;
Confirmagéo da Prioridade da contratacao / aquisi¢ao;

Possibilidade de utilizagao da IA na elaboragdo do ETP.

2° dia - 06/10 - TR — Termo de Referéncia:

Procedimentos para a elaboragao pratica do TR (passo a passo):

Conteudo;
Parametros e Elementos Descritivos.
Descricéo do objeto:

o Definigdo do objeto, incluidos sua natureza;

o Quantitativos;

o Prazo do contrato;

o Possibilidade de sua prorrogacéo.
Fundamentacdo da contratacao;
Descricéo da solugdo como um todo;
Requisitos da contratagéao;

Modelo de execucgédo do objeto;

Modelo de gestédo do contrato;



Critérios de medigéo e de pagamento;

Forma e critérios de selecao do fornecedor.

Estimativas do valor da contratagéo:

o Parametros utilizados.

Adequagao Orgamentaria;

Pesquisa de Precos;

Orcamento estimado (IN no 65/2021).

Formacgao de Precgos:
o ldentificagdo das necessidades;
o Dever de licitar;
o Contratacao direta;
o Busca da contratagao e resultado de contratacdo mais vantajoso;
o Metodologia;
o Critério de Julgamento;

o Portal de Compras do Governo Federal.

Gestéao, Analise e Gerenciamento de Riscos;

Matriz de Risco e Impacto;

Matriz de Alocacao de Riscos;

Mapa de Riscos;

Possibilidade de utilizagao da IA na elaboragédo do TR.

3° dia - 07/10 — AULA PRATICA - TRAGA SEU NOTEBOOK
e Uso da Inteligéncia Artificial para a Construgdo do seu ETP e do seu TR.
e Traga o modelo padrao do seu 6rgéo, utilizado por vocé.
e Quem néo trouxer, pode utilizar o modelo oferecido pela instrutora.

o Utilizagao de plataformas diferentes de Inteligéncia Atrtificial para o seu conhecimento e
a sua escolha, apdés a comparagao entre elas.

Ajudamos as pessoas a
o ganharem o jogo da vida

L I l M E N por meio de solucdes em
e Desenvolvimento Humano
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